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Anvandarmanual for Small

Inloggning

Nar du blir upplagd som kund i BordingOnline s& far du inloggningsuppgifter via e-post.
Ditt anvdndarnamn ar alltid din e-post adress, detta eftersom BordingOnline ska kunna
skicka information som orderbekraftelse och leveransbekraftelse till dig.

Du loggar in pd www.bordingonline.se. Pa denna sida kan du &ven f& mer information om
BordingOnlines tjanster.

1. Anvandarnamn
2. Losenord
3. Mer om BordingOnline

Bording )

STARTSIDA

ONLINE

Same but different

Bording

Nyt meen erbjudandet pé visitkort finns fortfarande kvar. Lés mer

MER OM BORDINGONLINE PROVA BORDINGONLINE

BORDING.SE

BordingOnline - 4 ett effektivt
satt att hantera ditt foretags.
marknads - och kantorstryck 24
tim om dygnet. Bestill dina
personliga trycksaker som visitiort
eller en broschyr direkt frén lagret.

#r du nyfiken pa vad vi har att
erbjuda inom grafisk
marknadskommunikation? DA
skall du besska vir hemsida.

Office & Loai

I BordingOnline Office kan du
hantera dina produktbestaliningar
som t ex visitkort eller varfor inte

ett vykortsutskick? Det ar speciellt Bording arbetar idag inom fyra

lampligt for dig som har
p8 olika

Varfor inte géra ett varaibelt

orter/lander eller har ménga
anstalida. Dina uppgifter lagras
ach styrs via din login.

BordingCnline Logistic hanterar
ach administrerar foretagets lager

Hur som helst & dina digtala
dokument dtkomiiga dygnat runt
och du har ful kontroll p3 lager,
distribution och din totala
forbrukning. valkommen til
BordingOn

av trycksaker, mm,
Ur systemet kan detaljerad
statistik tas ut for uppfoljning av.
forbrukning och behov. Logistic
hanterar ven bestslinings-
punkter, vilket gor att ert lager
inte tar slut nér du minst Gnskar
det.

Klicka hiir fr att prova vér

olika funktionsomriden;
kommunikation,
informationshantering, produktion
och distribution. G& in pa var
hemsida och I&s mer om vad vi
kan gora for att hjalpa dig i ditt
kommunikativa arbete. Oavsett
om du arbetar med stora
kampanjer eller enkelt
kontorstryck garanterar vi att det
finns négot som intresserar just
dig.

Valkommen!

Bording.se

Nar du loggar in for forsta gdngen kommer det att dyka upp ett meddelande om att du har
méjlighet att andra ditt [6senord vilket du gor (om sa dnskas) i det fénster som visas(om
man vill byta losenord igen senare sa kan man gora det under fliken mina instéallningar).
Efter att du valt ditt nya l6senord s& hamnar du pa Startsidan.

1. Mina installningar Bording

ONLINE 1 3 Mina instillningar

Mina instaliningar

3 5 Kom ihdg att val G ingen kan gissa sig tll. Det 3r ditt ansvar att ingen kommer ta del av ditt
Iisenord och f3 obehérig tllging til MultOnline.

Nuvarande l5senord

Nytt losenord Ska vara minst 6 tecken och max 12 tecken l4ngt.

Maste innehdlla minst en versal, en gemen och en sifra

Bekrafta nytt Iosenord

Uppdatera




Nu har du hamnat pa startsidan och har far du information om kontaktpersoner for
leveranser och support.

ONLINE g Office & Logistic

Startsida Valkommen till MultiOnline.
Produkt prafil Ert bestallningssystem hos Bording

Tidigare bestallningar Som kund i MuliOniine far du méjlighet at hantera och producera dina trycksaks och informations

bestalingar pd eft smidigt och effekivt satt.

Har i ndgra fidgor eller behver hialp, kontakta gara ndgon av oss
Kontaktpersoner

Bording

Jens Gustafsson (Ansvarig MultOniine)

Tel. 033750 50 73
E-mai: jens.gustafsson@bording.se

Produktprofil

Om du har en mallprodukt s& behdver du en profil som du sedan anvander till avsedd
produkt. Genom att anvanda en profil s& styr du vilken information du vill ha med.

Du skapar en profil genom att klicka pa produktprofili listan till vanster. Du fyller sedan

i 6nskad information i falten. Om nagot falt &r obligatoriskt sa &r det markerat med en
stjarna (*). Nagot som alltid maste fyllas i ar profilens namn. Motsvarande namn finns
sedan med i den rullningslist som finns vid mallprodukten. Nar du fyllt i all information s
klicka pa spara.

1. Produktprofil Bordmg
2. Profilens namn SNLINE rry—
Startsida
Produkt profil Skapa ny Produkt profil
P—
P—— Narn = (2]
Broschyrmaterial —
Visitkort a
Harmn J——
e o Sptem bt
Tank pd att dina med “+46 (0)’
Direktnummer Ex. +46 (0)33 750 50 73
‘Faxnummer Ex: +46 (0)33 750 50 92
Mobilnummer Ex: +46 (0)707 77 77 77
i E———
Adressrad Ex. Norrby Linggata 18, P.O Box 696,
SE-503 16 Bords, Sweden
Vaxelnummer Ex: +46 (0)33 750 50 00
Hemsid J——




Om du vill gora fler profiler s& kan du gora det pa tva satt:
1. Klicka pa knappen Skapa ny produktprofil och fyll i uppgifter pa samma satt som

tidigare och spara.

2. Kopiera en redan existerande profil genom att trycka pa knappen kopiera. P& den
skapade kopian klickar du p& &ndra. Andra informationen sa det stammer éverens med

din nya profil och spara.
1. Skapa ny produktprofil

2. Kopiera
3. Andra

Korrektur

__ONLINE |

Mﬂce PYRZ0 Mina instiliningar Logga ut

Startsida
Produkt profil
Tidigare bestaliningar

Produktkategorier
Brevpapper
Broschyrmaterial
Visitkort

Produkt profil

[

Sparade profiler

Bjorn Andersson
Henrik

Jens Gustafsson
Mikael Gabrielsson

Per-Anders Bergstrm

2010-04-20 K 07:49 (Demo Smal)
HH 2010-06-07 Kl 15:00 (Demo Smal)
2010-04-20 K 07:48 (Demo Smal)
2010-04-20 K 07:46 (Demo Smal)

2010-04-20 K 07:48 (Demo Smal)

(TAnda) (Tabort) (Kopiera )

9 e

Efter att du skapat din profil s véljer du den produkt som du tankt bestélla under
produktkategorier. Leta sedan upp din profil i rullningslisten som finns vid produkten.
Pa denna sida ser du ocksa information om produkten som exempelvis pris.

Klicka pa knappen skapa korrektur.

1. Produktkategorier
2. Rullningslist
3. Skapa korrektur

__©ONLINE__|

Mﬂc: [P Mina instaliningar Logga ut

Startsida

Produkt profil
Tidigare bestaliningar
Produktkategorier
Brevpapper

Broschyrmaterial
- Visitkort

Produktkategori: Visitkort > Produkt profil

Visitkort (blue)

Digitaprintat dubbelsiigt visitkort med "brave-baksidar.

pris: 200 St - 90,00
4005t - 180,00

Skapa korrektur

Sortera efter Proukt =

—val] Produkt profil -

Gantrinr) @)

taring Visitkort (red)

Digitalprintat dubbelsidigt visitkort med "brave-baksidar.
pris: 200 St - 90,00
4005t - 180,00

Skapa korrektur

- val] Produkt profil -




Produktkategorier

Mallprodukt

Nu oppnas det upp ett fonster som visar korrekturet for din produkt. Har har du mojlighet
att andra storlek pa korrekturet, skicka korrektur via e-post m.m.. Sa som korrekturet ser
ut har kommer ocksa bestéllningen att bli. Endel produkter visas med skarméarken

(tva streck) i hornen. Dessa skarméarken markerar var man kommer att skara produkten,
sa se till sa att all text hamnar innanfor dessa skarmérken. Det &r det har korrekturet som
godkénns innan bestallning sker sa det &r viktigt att man granskar noga. N&sta steg &r att
bekrafta hur manga du vill ha utav din produkt. Klicka sedan pa bestall. Om du vill bestalla
fler produkter sa upprepar du stegen som du tidigare gjort.

1. Storlek D
2. Skicka korrektur via e-post G orce o Logsc LT gl T
3. Bestall Sursida r—— o

Produkt profil
Tidigare

Andra
G oroktur
i SomBOF (= Tilara )

Skcka
—w Ep
E | BLomBlenTy 2 Bk

Bording

Lagg til gegtillning
200 “Bosial)

Produktkategorier

Originalprodukt

Nar det galler mallprodukter s& behdver man valja en profil till produkten. Det behéver
du inte gora nar det galler originalprodukter. Originalprodukter ar produkter med fast
information. Leta reda pé din produkt under produktkategorier. Fénstret till héger visar
nu produkten och information om den. Om du vill se produkten i PDF format s klickar du
pa, visa dokument. Du valjer sedan hur manga du vill bestélla i rullningslisten och trycker
sedan pa bestall.

1. Produktkategorier
2. Visa dokument
3. Bestall

P

__ONLINE_|

Startsida
Produkt profil
Tidigare bestiliningar
Prochctiategorier

£ Brevpapper

Broschyrmaterial
- Visitkort
Produkt profil

Olﬁce PYPPE Mina instiliningar Logga ut
Sorera s produke 2

Férhandsgranskning:
[ Y

>

Brevpapper med logotype
Brevpapper 2:a sid. Tyckt | vart och PHS 281
2000 ex./kartong.

Format: A4

Papperscalte: Multidesign 909

Bestall antal

2000 [#)st (Bestall)

3]




Lagerprodukt

Du kan ocksa vélja att avropa produkt fran ert befintliga lager. Leta reda pa din produkt
under produktkategorier och valj onskad produkt. Fonstret till hoger visar nu produkten
och information om den. Har far du ocksa information om hur manga antal som finns

i lager. Aven har kan du vid dnskemal vélja att visa produkten i PDF format, klicka pa
visa dokument. Du véljer sedan hur manga du vill bestalla i rullningslisten och trycker

sedan pa bestll.

1. Produktkategorier
2. Antali lager

3. Visa dokument

4. Bestall

Bestallning

ONLINE

N

Mﬂce PYP R0 Mina instillningar Logga ut

Startsida

Produkt profil
Tidigare bestéllningar
Produktkategorier

Brevpapper
£ Broschyrmaterial

- Visitkort
Produkt profil

Produktkategori: Broschyrmaterial > Lager Sortera efter Produkt =
Broschyr Afférskommunikation

Antal i lager: 320 st

16 sidig brochyr tryckt i fyrférg. Utsidan ar &r mattlaminerad, broschyren ar klammerhaftad.

Innehdll: Besktiver Bordings affarsomidden.
Format: 210 x 260 mm.
Papper: Omsiag, 250g MAS, Inlaga 170g MAS.

st
e @

Forhandsgranskning:

e = Visa dokument

Nar du &r klar sa klickar du pé visa bestéllningskorgen, som du hittar ldngst ned pa sidan
till hoger. Ange sedan dnskad leveransinformation. Man kan valja en forvald adress eller
sjalv mata in en fullstandig adress. Om du valjer att dven ange ett referensnummer s3
aterkommer det referensnumret pa faktura och féljesedel. Har kan du aven ta borten
bestillning om du &ngrar dig. Nar du &r néjd tryck pa nésta steg langst ner pa sidan.

1. Visa bestallningskorgen
2. Ta bort bestallning

L ONLINE |
Startsida
Produkt profil
Tidigare bestéllningar

Produktkategorier
Brevpapper

PY (ot besaining)

[T Mina instiliningar Logga ut

Min bestallningskorg

isitkort (blue) +
Vot G 00 B)st 000

‘Summas: 50,00, Antal artiklar: 1

Lager
- Visitkort

Med arledning av i ler vid en straffavgift
som erléggs Bording som godsavszindare, bir vi frAn och med den 1 april tvingade att debitera véra kunder denna avgit. Deta innebar att vi med
‘en ménads forsijuting kommer att debitera de kunder som kostnad oss. Det ir
darfor extra viktig att man vid erstallr att angiven | dress ar korrekt samt fullstandig,

Nedan fBljer en forklaring Gver nar extradebitering blir aktuell.

1. Ofullstandig oé pos i relation till
‘gatuadressen istlet or il boxadressen, Debtering 80 kr/sindning.

2. Avisering — Férekommer vid begard avisering men dven nér leveransen inte kunnat ske pé grund av att mottagaren ¢ varittlgangli.
Mottagaren via brev. Debitering 60 kefséndning.

3

verenskommelse. Debitering 65 kr/extra leverans.

4. Terminallagerhyra — Paket som ligger kvar mer &n tre dagar efter avisering debiteras lagerhyra frin dag fyra med 65 kr/dygn och sandring.
5. Outlsta paket — Retumeras tl avséndaren, efter dizlog med denne, 15 dagar efter ankomsten tll mottagningsterminalen. Debiteras for
returtransporten och lagringsavgift kan forekomma.

Halsningar Bording

Fyll i nedsthende information for at sitfira din bestillning. Du kommer i nsta steg att 3 bekrifta dina uppaiter innan bestalningen skickas.

Referensnamnjnummer:

ot i B a0,
vt et e
kontakta kips
U— — ;

Det gdr inte att leverera din bestallning ; H
e vrobes 6 o s o
i

Egna noteringar: ‘ ‘

0 Mata in egen leveransadress

Leveransadress rad 1 (Féretag-fpersonnamn)

Produktssk

Antal varor | bestallningskorgen: 1st Visa bestallningskorgen



Granska din bestallning sa att allt stammer med leveransadress och fakturaadress. Du kan
endast ange en leveransadress och fakturaadress per bestallning. Klicka sedan pa skicka
bestallning. En orderbekraftelse skickas nu till din mail (d.v.s. ditt anvandarnamn).

Du kan ga in pa tidigare bestaliningar har i listan till vanster. Har kan du folja din
bestallning. Nar du fatt ett mail om att bestéllningen &r levererad sa kan du har under
tidigare bestallningar se status levererat. Har kan du ocksa se ett kollinummer sa att du

har mojlighet att soka ditt gods.

1. Skicka bestallning
2. Tidigare bestallningar _ONUNE_

Startsida
Produkt profil

G
Tidigare bestliningar e fan
huktategorier

Visitkort (blue)
Jens Gustafsson

Er referens

Var referens

siickar den. Vil

(LT ARTETY Mina instiliningar Logga ut

1 genom att Kicka p4 knappen "skriv ut"

‘Summa: 90,00, Antal artiklar: 1

Leveransadress  Bording AB

Nortby Tvargata 7-9
50437 Bords

Faktureringsadress Bording AB

Box 6%
503 16 Bords
Demo Small (DemoSmal)

MultOnline

(<< Tillbaka ) (‘Skrivut)

& det bara att g3

P4 knappen nedan. Du

208t 90,00

Teknisk specifikation

Server

Operativsystem: Windows 2003 Server

Web server: Internet Information Services 6.0
Databas: MySQL 5.0

Klient

Ramminne: 1 GB RAM, 2GB rekommenderas
Browser: Internet Explorer 8.0, Firefox 3.6
Ovrig mjukvara: Adobe Reader 7+

Skarmuppldsning: 1280*1024 rekommenderas, 1024*768 minimum







Fragor om BordingOnline?
e Ring 033-750 50 70
e Maila bordingonline(dbording.se

O




